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Heute 12.02.2023

Martinum-Gymnasium Emsdetten

Schule wechseln

Anlegen eines Accounts fir WebUntis als Erziehungsberechtigter

Rufen Sie die Seite webuntis.com auf.
Wabhlen Sie das Martinum-Gymnasium aus.
Klicken Sie auf ,Noch keinen Zugang? Registrieren”.

WebUntis Login
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I] Office 365 Anmeldung

oder

Bonutzorname
Stundenplan

e Geben Sie Ihre Mailadresse ein, mit der Sie bei uns an der Schule registriert sind.
WebUntis Registrierung

Heute 12.02.2023
Martinum-Gymnasium Emsdetten Sy,

s@ﬁ
Schule wechseln
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A

e die E-Mail-Adresse ein, die be
d hinterlegt wurde

E-Mail Adresse

Bestatigungscode

Bereits registriert? Login

Sie erhalten im Anschluss eine Mail mit einem Bestatigungslink und —code.
Bestatigen Sie in Ihrem Mailpostfach die Registrierung, indem Sie auf den Link klicken und den zugesandten
Bestatigungscode eingeben.

Wichtig: Die Login-Daten diirfen nicht an Ihr Kind / Ihre Kinder oder andere weitergegeben werden!



2. Ubersicht Menl WebUntis
- WebUntis

Alfe Schﬁléf“inhén

Eine Auflistung aller Schiiler*innen, die mit diesem Account verbunden sind er-
scheint hier, wenn Sie mehr als ein Kind an unserer Schule haben. Die Zuord-
nung geschieht automatisch Gber Ihre Mailadresse. Achten Sie daher bitte da-
rauf immer nur eine Mailadresse der Schule gegeniber zu nutzen.

Nachrichten zum Tag: Hier finden Sie Informationen dariber,

was heute in der Schule passiert.

Ubersicht: Hier finden Sie gebiindelt die wichtigsten Informa-
tionen und kdnnen Krankmeldungen eingeben.

Mein Stundenplan: Hier steht der Stundenplan ihrer Kinder.

Abwesenheiten: Hier kdnnen Sie die Abwesenheiten (Fehlzei-

ten) lhrer Kinder einsehen.

Prifungen: Hier stehen die Termine der Klassenarbeiten.

Wichtig: Oft ist esin der Men(flihrung erforderlich, dass Sie
ein Kind durch Klicken oben links auswéahlen. Dann kénnen
Sie die Daten zu dem Kind sehen und Eingaben tatigen. (Nur

wenn Sie mehr als ein Kind bei uns angemeldet haben)

Letzte Anmeldung: Donnerstag, 23.05.2024 06:11:18
2023/2024
D]j Heute
Ubersicht
V“ Mein Stundenplan
F5]  Mein Stundenp... BETA
[z Weitere Stundenpléne <
;‘ Weitere Stunde... BETA
: Abwesenheiten ¢
(] Prifungen
Klassengeld
Klassengeld: Hier kommen Sie direkt ohne
weitere Anmeldung zu Klassengeld App.
Account: Durch Klick auf den Accountnamen kdénnen Sie ihr
Profil bearbeiten (Passwort etc...)
K Elternaccountname | <«—

Abmelden <

Vergessen Sie bitte nicht, dass Sie sich am Ende der Sitzung
abmelden miissen (ganz unten links).




3. Krankmeldungen eingeben

Wihlen Sie den Meniipunkt ,Ubersicht” aus und klicken Sie dann auf ,Schiiler*in 1 oder 2 oder...“ (oben links), die krankgemeldet werden soll. AnschlieRend klicken Sie auf
,Abwesenheit melden” und geben den Zeitraum und eine kurze Anmerkung (z.B. Erkaltung, ...) ein.

s Mo 30.01. 5 fehlt

s Do 09.02.17:10 fehlt
k= Abwesenheit melden
\ 13.2.2023 17:10

Erkaltung

Abbrechen

Achten Sie bitte darauf alle Daten korrekt einzutragen. Sie konnen diese nur begrenzte Zeit korrigieren. Fehler kdnnen danach nur noch von der Klassenleitung korrigiert
werden.

Die Abwesenheit muss am Tag der Abwesenheit bis spatestens 7.40 Uhr vor der 1. Stunde erfolgt sein. Alle Lehrer*innen der Klasse bekommen diese automatisch angezeigt.
Sie brauchen keine weitere E-Mail abschicken oder anrufen.

Beurlaubungen und andere private Abwesenheiten (auch Arzttermine) mussen bei der Klassen- oder Stufenleitung beantragt werden. Diese Angaben sind Uber dieses Modul
nicht zulassig.




4. Einsicht Fehlzeiten
Im Abschnitt Abwesenheiten erhalten Sie einen Einblick Giber die von Ihnen und von den Lehrkraften registrierten Fehlzeiten. Der Status wird von den Klassenlehrkraften bzw.
Jahrgangsstufenleitungen gesetzt, sobald eine schriftliche Entschuldigung vorliegt. Hier erkennen Sie, ob die Fehlzeit entschuldigt oder unentschuldigt ist. Sollte es noch keinen
Status geben, liegt noch keine schriftliche Entschuldigung lhres Kindes vor.

eine Abwesenheiten  Fehlzeite ? 7.
23.01.2023 Select - -Alle - - E >
w Von Biz Abweszenheitzgrund Status Teut
(] ¥ Do 09.02.07:45 bis Do 09.02.17:10 fehh [?]
O ¥ Mo 06.02.07-45 hisDi  07.02_17-10 Krankheit entschuldigt: Krank
(] ¥ Mo 30.01. 09:40 bis Mo 30.01.11:15 fehh 7]
3 Element

Hier kdnnen Sie von WebUntis automatisch ein Entschuldi-
gungsschreiben generieren lassen. Wahlen Sie dazu vorher
alle Fehlzeiten aus, die sich entschuldigen wollen.

Abwesenheit melden Entschuldigungsechreiben drucken «



5. Prifungen
Im Menipunkt ,Prifungen” konnen Sie sich die Priifungen lhrer Kinder anzeigen lassen. Hier werden Klassenarbeiten
und Klausuren aufgelistet.

6. Stundenplan
Die Stundenpladne lhrer Kinder fir die nachsten 14 Tage werden Ihnen im Menipunkt ,,Stundenplan” angezeigt. Hier
kénnen Sie auch sehen, ob ihr Kind Vertretungen hat oder frither nach Hause kommen sollte.

7. Nutzung der UntisMobile App

Die meisten der Funktionen stehen lhnen auch in der UntisMobile (Android und Apple) zur Verfligung. Eine Anmel-
dung in der App geht am einfachsten Uber einen QR-Code. Klicken Sieauf der Webseite (nicht in der App) auf ihren
Accountnamen, dann auf Freigaben und zuletzt auf Anzeigen.

'/, WebUntis Allgemein Kontaktdaten Freigaben

Emadation ™~ 1. Klick

98 Heute Zugriff Gber Untis Mobile

— . Bk Anzeigen ) Gerate abmelden
£al  Ubersicht
Mein Stundenplan N

Abwesenheiten

2

10

2. Klick

Priifungen

&

3. Kilick

M | Benutzername

[‘]—. Abmelden

Installieren Sie jetzt die App aus dem App-Store auf ihrem Gerat und tippen sie auf ,Anmelden mit QR-Code”. Scan-
nen Sie den gerade erzeugten Code.



In der App sehen Sie standardmaRig den Stundenplan. Tippen Sie auf:

Start -> Meine Abwesenheiten -> das orange Plus oben rechts

Sie kénnen auch hier eine Abwesenheit melden. Zusétzlich sehen Sie die Ubersicht Giber die Abwesenheiten. Im Nor-
malfall ist das im Vergleich zur Variante (iber die Webseite die schnellere Moglichkeit. Sie miissen Sich allerdings fir
die 1. Registrierung immer erst einmal wie beschrieben liber die Webseite registrieren.

11:30 Sonntag 12. Feb. T 25%0 )

Martinum-Gymnasium Emsdetten

[L  Meine Termine

Meine Abwesenheiten

1. Klick

2. Klick
Start
11:31 Sonntag 12. Feb. T24%0 )
Meine Abwesenheiten
05.02.2023 - 12.03.2023
12.Feb.
11:30 - 1710
fehlt
3. Klick
9. Feb.
7:45 - 1710
fehlt
6.Feb. - 7. Feb.

Mo., 07:45 - Di., 17:10

Krankheit

Start



X

Kind
Martin Stiiper

Start

Eigene Abwesenheit melden

12.02.2023 07:45 >

Ende

Text
Text hier eingeben

12.02.202317:10 >




8. Passwort vergessen

Sollten Sie ihr Passwort vergessen haben, kdnnen Sie das Passwort selbststandig zurilicksetzen. Klicken Sie hierzu im
Browser auf , Passwort vergessen”.

Bitte geben Sie Ihren Benutzernamen und lhre E-
Mail-Adresse ein.
Sollten Sie keine E-Mail-Adresse in lhren
Benutzerdaten definiert haben, wenden Sie sich
bitte fur ein neues Passwort an lhren Administrator
Benutzername
Benutzername
Passwort
E-Mail Adresse
A
Passwort vergessen?

Noch keinen Zugang? Registrieren
Zurtck zum Login

Danach werden Sie aufgefordert Benutzername und E-Mail Adresse einzugeben. Da Ihr Benutzer |hre E-Mail Ad-
resse ist, geben Sie bitte in beiden Felder ihr in WebUntis registrierte-Mail Adresse ein. Danach werden Sie eine
E-Mail erhalten mit der Sie das Passwort zuriicksetzen kénnen.



9. Schuljahreskalender
Die Schultermine werden lber den Schuljahreskalender gelistet. Es gibt flr Sie mehrere Moglichkeiten darauf zuzu-
greifen.#

1. Méoglichkeit: Kalender im Browser

Klicken Sie im Browser auf Schuljahreskalender. Es 6ffnet sich ein Fenster mit dem aktuellen Schulkalender. Es gibt
zwei Kalender fiir Sie zur Auswahl: 01_b6ffentlicher Kalender und 02_Pick und Mensadienste. Uber das Trichtersymbol
kdénnen Sie diese an- und abwahlen.

-1 WebUntis
U > Martinum-Gymnasium

‘212" Emsdetten

2025/2026 ] Kalender er-
[ 2025 i
Monat Woche Liste

N

o}
P Konto a a - itz ita s e
E I’v‘llttellungen ') n Montag Dienstag Mittwoch Donngfstag Freitag Samstag Sonntag
= 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
e Stundenplan
o | 8a: Mensadi_ | 7c: Pickdienst | EF: Ankomy” | EF: Ankom . | EF: BO Tool
\%’—| Unterricht | 6a: Mensadi_. | 6a: Mensadi 1€ <K, | 6a: Mensadi | Sprechstun
| 7c: Pickdienst | 8b: Mensadi, /) 1gEF- 0 | 7c: Pickdienst
g Buchen 19.00] Jg9: K1 | 8d: Mensadi___
+2 weitere
Q Klassenbuch
8. 9. 10. 1. 12. 14,
& Klassengeld | 8a: Mensadi_/| 7d: Pickdienst | 5e: Hof Wig_ . | Jg.10: Gege, | Jg.10: Gege | Jg.10: Gege .
| 6b: Mengdf@i | 6b: Mensadi_. | Jg.10: Gege .. | 6b: Mensadi__ | Theaterjuge, .
= .
"‘—-'5 Schuljahreskalender | 7d,#ckdienst | 8b: Mensadi_ 07.45 10a: Ca | 7d: Pickdienst 0835 10d: Ca
100 Jg.10:Fi | 5e: Hofwig . 08.35] 10b: Ca, | 8d: Mensadi__ 0940 9¢: .Che
1900 Jg itk Jygary, +2 weitere +2 weitere
15. 16. 17. 18. 19. 21.
| Jg.10: Gege .. | Jg.10: Gege . | Jg.10: Gege . | 5d: Hof Wig,. | 5c: Hof Wig, .
| 8a:Mensadi_ | Jg.Q1:Stuf | 5b:Hofwig, . |Jg.Q1:Stuf . | Jg.9: Fahrt
| 5a:HofWig,,, |Jg.9:Fahrt | [Jg9:Fahrt = |Jg9:Fahrt | Jg.Q1:Stuf
S | 6c: Mensadi . | 7e: Pickdienst | Jg.Q1: Stuf | | 6¢c: Mensadi_
B +3 weitere +5 weitere | 5d: Hof Wig_ +3 weitere
|3 Abmelden
22, 23. 24, 25. 26. 28.

Mit dem Reitef (iber dem Kalender kénnen Sie die Ansicht wie gewiinscht einstellen. Uber +Termin kénnen Sie in ih-
rem personlichen WebUntis Kalender Termine eintragen. Unter den Punkten Dateien und Konto verbirgt sich nichts
wesentliches.

2. Moglichkeit: Kalender im Stundenplan

Sowohl in der App als auch im Brow- EF mllao 06C
ser kdnnen Sie den Kalender in den Einstellungen ﬁs
Stundenplan integrieren. Im Browser (@ Symbole anzeigen

klicken sie dazu in der Stundenplana- Externe Kalender

nsicht auf die drei Punkte in der . Schuljahreskalender
Symbolleiste und aktivieren dort den Privater Kalender + B

Punkt Schuljahreskalender. Stundenplanformat R’
In der App geht dies ebenfalls. (Ach- Schueter .
® default ¥212

tung: Stand 09/25 ist die Funktion
voriibergehend deaktiviert)

Andere
iCal-Abo verwalten

Drucken

Q1
PHGI1

=D I G

Offentlichen Link kopieren ]

<> Externe Kalender



Auswahl der Kalender im Stundenplan:

Wenn Sie nur den 6ffentlichen Kalender aber nicht den Pick- und Mensadienst sehen mochten, kdnnen Sie dies ein-
stellen. Wechseln Sie dazu im Schuljahreskalender auf den Reiter Kalender und dann auf Gruppen.

Im folgenden Fenster kénnen Sie bei individuelle Gruppen die

L | -
[[::] Kalender

en Kalender an- und abwéhlen.

freem
ru p pe n csv | abo
Ubersicht (alle) (alle)
Gruppen
Standardgruppen
iCal-Import
Untis-Import Name Untis Rolle Im Stundenplanjanzeigen
iCal Abos
Persénliche - Q D
{D Dateien Termine
(-C% Konto Offentiche () J
Termine
Individuelle Gruppen
Im Stundenplan
Name Offentlich
anzefgen
01_offentlicher ja ¢ ﬁ]
Kalender
» ™

| 02 Pick- und ja

Mensadienste

3. Moglichkeit: Kalender abonnieren

Im selben Fenster unter Gruppen gibt es die Moglichkeit den Kalender zu abonnieren und in die private Kalendersoft-
ware zu integrieren. Uber den Teilen Button rechts neben den Kalendern gibt es die Méglichkeit diese zu abonnieren.
Wie Sie den folgenden Link in lhre Software einfiligen ist natiirlich individuell unterschiedlich.

Individuelle Gruppen

Im Sty = Terminliste

Name Offentlich -
anz 3 CSV Export
00_interner nein . ﬁ ical Export
Kalender

Kalender

| 01_offentiicher ja [ @)
| 02 Pick-und ja »

Mensadienste

[ :
|| abonnieren




